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Kérdezdbiztosi utmutato
Altalanos megjegyzések

Csak a cimlistaban szereplé intézmények lekérdezése torténik ebben a korben.
Minden Uj intézmény a cimgyijtd adatlapra kertil.

A kérd6éiv masodik oldala liresen marad a megjegyzések szamara.

Javasoljuk a kérddivek 2 oldalas nyomtatasat, sokszorositasat.

Javasoljuk a lekérdezést végzé szervezeteknek, hogy eldzetesen vegyék fel a
kapcsolatot telefonon keresztiil ezekkel a szervezetekkel, majd az idépont-egyeztetést
kovetden latogassanak a helyszinre.

A kérdezdbiztos egy 1 oldalas felkérd levelet visz magaval minden lekérdezendd
intézményhez, melyet ott is hagy. A levél ismerteti a kutatds céljait és felkéri a
valaszadot a kozremiikodésre. Mellékeliink egy javaslatot a levélre, ezen minden
partnerintézmény a helyi sajatossdgok fiiggvényében belatdsa szerint valtoztathat,
kicserélve vagy a mienk mellett feltiintetve a sajat nevét, elérhetdségét, roviditve, vagy
kiegészitve azt. A levelet a kérdezdbiztos a valaszadonal hagyja, hogy amennyiben
kérdései vannak, a levélben megadott személyekhez fordulhasson azokkal.

A kérdoéiv elsé oldalanak aljan szerepld megjegyzéshez kell beirni barmilyen a
kérdezés soran felmeriilt problémat, kérdést, értelmezési nehézséget, egyedi eltérést.
Minden egyes intézménytipusra kiilon kérddiv van.

A kitoltott kérdoiv elsé oldalon szerepld intézettipus kodjanak meg kell felelnie a 3
oldal 28-as kérdésénél szerepld f6 tevékenységi teriilet kodszamaval.

Torekedjlink arra, hogy minél kevesebb komplex kulturalis intézményiink legyen,
probaljuk besorolni ezen intézményeket. Komplex kulturalis intézmények kozé a
kultirhazak, miivel6dési hazak, mtivelddési egyesiiletek, telehazak, ifjusagi hazak ¢és
rendezvény- valamint kulturaszervezd intézmények tartoznak. A komplex kulturélis
szervezetekhez tartoz6 mas kulturdlis szervezetekkel (konyvtar, tanccsoport,
hagyomdny6rzd csoport) az intézmény tipusdnak megfeleld Ujabb kérddivet kell
kitolteni.

Amennyiben a szervezet/intézmény egy f0- és tobb mellék tevékenységgel
foglalkozik, csak a domindns tevékenységi formara kell a kérdoivet kitdlteni €s jelolni,
hogy még milyen jarulékos tevékenységei vannak.

A cimlistat a kérdezdbiztosnak magaval kell vinnie minden
szervezethez/intézményhez és kiegészitenie a cimgyiijtd adatlapon, amennyiben az
adott telepiilésen a cimlistdban nem szerepld kulturalis intézményre bukkan.

Ezeket az Ujonnan talalt intézményeket a kérdezObiztos nem kérdezi le, csak rogziti a
legfontosabb  adatait: nevét, cimét, elérhetoségét, tevékenységi teriiletét.
Lekérdezésiikre egy masodik korben keriil majd sor.

Nem kertilnek lekérdezésre az oktatasi intézmények keretében miikodd kulturalis
szervezetek/intézmények, ezeknek csak a legfontosabb adatait kell felvenni: nevét,
cimét, elérhetdségét, tevékenységi teriiletét, hogy egy masodik korben lekérdezhetdek
legyenek.

A nem tudja, vagy nem valaszol valaszlehetOségeket abban az esetben kell bejeldlni,
ha nem tud, vagy nem akar valaszolni a kérdésre. Ha a kérdés alpontjaira valaszolt,
akkor nem kell bejeldlni az egész kérdésre vonatkozoan, csak az adott kockaba kell
beirni a 00-t vagy 99-et. Az ugrdutasitas esetében, az atugrott kérdés valaszai koziil a
99-et kell karikazni.

Figyelni kell arra, hogy egy tdblazatban egyetlen valaszkocka se maradjon
kitoltetleniil, tiresen. Ha nem tudja a valaszt 00 - t kell beirni, minden mas esetben, ha



nem valaszol, nem akar valaszolni, kényesnek talalja a kérdést és azért nem valaszol,
vagy barmilyen mas okbdl kifolyolag (esetleg a kérdezdbiztos hibajabol) kitoltetleniil
marad a kérdés, akkor 99-et kell bekarikdzni. A — (kihdzas) valasz nem

értelmezheto!

16. Lehetbleg minél kevesebb Egyéb valasz legyen, probaljuk a valaszokat a valaszadoval
kozdsen besorolni valamely megadott lehetdség koz¢, amennyiben egy mod van erre.
17. Kérjiik keriiljék a roviditések haszndlatiat, mert ezek értelmezése tévedéseket

okozhat!

18. Kérjiik, hogy a szamok esetében irjuk ki a nullikat — ne hasznaljuk a 240 ezer, 10
millio roviditéseket!

19. Ahol magyar ¢és tobbségi tagozat miikodik egylitt, ugyanott, a kérdezés csak a magyar
tagozatra irdnyul — erre vonatkozoan probaljuk az adatokat lekérdezni.

20. A kérdezobiztos csak a 28. kérdéshez irja be az intézménytipusok kdodszamait. A
kérddiv 1 oldalan a kodszamot és a 4-5 kérdés kodszédmait a teriileti feleldsok
kédoljak, a 6. kérdés kddolasa a rogzités helyszinén torténik majd.

A kérdoivek 3 részbol allnak:

e (Cimadatok (3-4 oldal)

o A kérdoivek kozos része (29- 53 kérdések)
o A kérddivek specialis része (54 kérdéstol)

Cimadatok

Tekintettel arra, hogy ezek az intezet legfontosabb adatai, kérjik nyomtatott betikkel, NEM
CERUZAVAL, olvashatéan kitolteni.

Keriiljék a roviditések haszndlatdt, mert ezek értelmezése tévedéseket okozhat! Kérjiik, hogy
a szamok esetében irjuk ki a nullikat — ne haszndljuk a 240 ezer, 10 millio szerii

kitolteseket!
1 oldal — K6dszam:
1- 2. oldal:

A teriileti feleldsok toltik ki.

Megjegyzések: A valaszadds soran felmeriilt kérdések, problémak,
kérések keriilnek ide. Megszlint intézmény esetében a megsziinés
idépontja, oka. 2002-2003-ban létrejott intézmény esetében, az, hogy a
2002-re kért adatokat a valaszadé hany honapra vonatkozdan adta meg.
Ide keriilnek a kozeljovoben varhaté valtozasok is, amennyiben az
intézmény varhatéan megsziinik, beolvad, szétvalik, stb.

Megsziint intézmények esetében probaljuk a cimadatokat (3-4 oldal) lekérdezni, a megsziinés

3. kérdés:

4. kérdés:

5. kérdés:

4-5 kérdés:
6.2. kérdés:
6.3. kérdés:
6. kérdés:

okait a megjegyzésben részletezni.

A szervezet/intézmény angol nevét vagy mas idegen nyelvii nevét csak
akkor kell beirni, ha az ténylegesen hasznélatban van.

Amennyiben a lekérdezett szervezet/intézmény egy gyljtdszervezethez
tartozik, példaul ifjusagi hazhoz, kultirhazhoz, a gylijtészervezet nevét
kell megadni.

A 4. kérdés forditottja. Amennyiben egy szervezet/intézmény ald mas
szervezetek is tartoznak — ez altalaban a komplex kulturalis szervezetek
¢és intézmények esete —ezen aldrendelt szervezetek nevét kell beirni.

A kodolast a teriileti felelosok végzik.

Romania esetében megyek, Szlovakia esetében korzetek 1éteznek.
Szlovakia, Ukrajna esetében van jards, Vajdasag esetében korzet.

A kédolés utodlag Budapesten torténik.



8,9, 15, 16, 19, 20, 23, 24 kérdések:

12. kérdés:

13. kérdés:

18, 22 kérdés:

26. kérdés:
26.2. kérdés:

27. kérdés:

28. kérdés:

Telefonszamok, mobilszamok esetében mindenhol kérjiik feltiintetni a
nemzetk6zi hivoszdmot, azaz ahogyan kiilfoldrél (pl. Magyarorszagrol)
hivnank: 00 — orszag-hivo — régid-hivo - szam.

A jelenlegi néven szerepld intézmény/szervezet alapitdsanak évét kell
beirni. Amennyiben nem tudja, akkor azt kell megkérdezni, hogy
mikortol miikodik? Figyelem!!! Amennyiben a szervezetet 2002-ben
vagy 2003-ban alapitottak, az alapitas honapjat is meg kell kérdezni
és a legelso oldalon a megjegyzéseknél pontositani, hogy ahol 2002-
es adatokat kértiink, ott a valaszadé hany honapra vonatkozoan
adta meg az adatokat!

A jelenlegi néven szerepld intézmény/szervezet bejegyzésének az éve
kell. Amennyiben tobbszor volt bejegyezve az intézmény, Ugy az éppen
aktualis bejegyzés évét kell beirni, a legfrissebbet. Amennyiben nincs
bejegyezve az intézmény, akkor azt kell beirni: ,,nincs bejegyezve™.
Amennyiben a kapcsolattartd, vagy a kérdezett személy azonos a
szervezet/intézmény vezetdjével, kérjiik, hogy a 18 vagy a 22 kérdésnél
jeloljék, hogy wugyanaz, mint a vezetd, vagy ugyanaz mint a
kapcsolattartd személy.

A helyes valasz szamat kell bekarikazni.

Vegyes intézménynek szamit az a szervezet/intézmény, melyben a
munkatarsak kozott tobbségiek is vannak, melyben a munka ¢és a
milkddés nyelve nem kizdrélagosan magyar, ahol a célkdzonség nem
csak magyarokbol all.

A valaszadd maga adja meg a tevékenységi teriiletet, ezt sz6 szerint
rogziteni kell, majd a kovetkezd pontba beirni az annak megfeleld
koédszamot, egyeztetve a valaszadoval.

A mellékelt intézményi besorolasbol kell a 6 tevékenységi tertilet
koédszamat beirni. Figyelem! a fo tevékenységi teriilet kodjanak meg
kell felelnie a kérddiv 1 oldalan talalhato intézettipus kodjaval!

28.1,28.2.,28.3,284.:

29. kérdés:

30. kérdés:

33. kérdés:

A kérdezdbiztos minden pont mellé egy a tevékenység tipusanak
megfeleld — kétjegyli - kodszamot ir. A maés kulturdlis tevékenységi
teriiletek informativ jellegick. A komplex kulturdlis intézmények
esetében lasd az elsd rész — altalanos megjegyzések 8. pontjat.

A kérdoivek kozos része

Koltségvetési formdban miikodik egy intézmény, amennyiben
miikodését alapvetden az allami koltségvetési tdmogatasra alapozza.
Gazdasagi szervezeteknek szamitanak a profitorientalt szervezetek,
vallalkozasok, allami gazdasagi intézmények.

Az ad-hoc mddon tdmogatast nyljtd szervezetek nem tartoznak ide,
csak azok, akik az alapmukodést biztositjak. A teriileti 6nkormanyzat
(megyei, jarasi) altal 1étrehozott alapitvany esetében az alapitvany, nem
az dnkormanyzat keriil bekarikézasra.

Karikazd be a megfelelét, majd ird be mell¢ a nevét. Roviditést ne
hasznalj! A regionalis szervezetekhez tartoznak a  vérosi,
megyei/kdrzeti, vagy nagyobb régidk szervezetei. Orszagos



34. kérdés:

35 kérdés:

38. kérdés:

39. kérdés:

41. kérdés:

42. kérdés:

43. kérdés:

45, 49 kérdés:

45. 1. kérdés:

45.2. kérdés:
45.3. kérdés:

49. kérdés:
50. kérdés:

szervezeteknek szamitanak a Romaniai-, Erdélyi-, Felvidéki-, Vajdasagi
Magyar szervezetek.

Amennyiben a szervezet/intézmény tobb ingatlannal rendelkezik, a
kérdés arra az ingatlanra vonatkozik mely domindns, vagy amely
sz€khelyiil szolgal. Amennyiben az ingatlan magéanlakdsban mukodik,
ez az egyéb kategéridba kerlil, a megjegyzéssel, hogy kinek a
maganlakasa.

Ingatlannak szadmit vendégszoba, miivészeti intézmények (szinhazak)
esetében a mivészlakas, miterem, kiallito-terem is.

Ha egy kérdést értelemszerlien atugrasz, ne felejtsd el a 99-et
bekarikazni!

A felujitas Osszegét kérjiik azon orszag pénznemében beirni, amely
orszagban a kérdezés tortént. fgy Romania esetében lejben, Szlovéakia
esetében koronaban, stb....

Onkéntesnek az a személy szamit, aki a tevékenységben rendszeresen
részt vesz, de ezért pénzbeli juttatdsban a szervezettdl/intézménytdl
nem részesiil (pl. katonasag helyett civil szolgalatot teljesitd fiatal,
szakmai gyakorlatot végzd egyetemi hallgatd, stb.).

Alkalmazottnak szdmit az a munkaerd6 — az alkalmazds moddjatol
fiiggetleniil - aki rendszeres tevékenységet végez ¢és ezért fizetést kap.
Mindegy, hogy milyen formaban, szerzddéssel vagy megbizasi
szerzOdéssel dolgozik-e.

Mas intézmény tulajdondban levé eszkozok esetében csak azokat kell
beirni, melyeket a szervezet/intézmény téritésmentesen, fizetés nélkiil
hasznal. A bérelt eszkdzoket sehol egyik sorban sem kell feltiintetni! A
specialis szakmai eszk6zoknél azon eszkozoket kell felsorolni, melyek
a specidlis kulturdlis tevékenység soran hasznalatosak, példaul
zenemiivészet esetében a hangszerek, szinhaznal kosztiimok, diszletek,
fazekasoknal égetékemence, textilmiivésznél szovoszek, stb....
Amennyiben a valaszadé valamilyen okbdl kifolydlag nem tud
vélaszolni a pénziigyi adatokat illetéen, legaldbb az Osszesen adatokra
probaljunk valaszt kapni. Minden valaszkockat ki kell tdlteni,
amennyiben nincs 0-val, ha nem tudja 00-val, ha nem valaszol 99-el!

A 2002-es év teljes bevételének Osszegét kell beirni hazai, azaz az illetd
orszag pénznemében, tartalmazza Ggy a sajat tevékenységbdl szarmazo
bevételeket, mint a palyazati vagy nem palyazati Uton kapott
tamogatasokat. A 14.2 és 14.3 kérdések ennek részletezései. Osszeadva
a 14.2. és 14.3. pontok 0sszesitését, kiadjak ezt az 6sszeget.

A sajat tevékenység altal keletkezett bevételeket kell beirni.

A tamogatasokra kérdez ra. Nem palydzott tadmogatasnak szamit

minden olyan tadmogatds - ami kozvetlen, céltdmogatas,
rendezvénytamogatas, eszkoztamogatas, egyszeri tamogatds vagy
segély - mely tamogatasok megszerzéséhez a

szervezetnek/intézménynek nem kellett palyazatot benytjtania.

A kiadasokat tartalmazza, személyi és dologi kiadasokra bontva.
Altalaban nagy ernyGszervezetek esetében fog ez a kérdés eléfordulni,
melyek a megszerzett timogatasokat tovabb osztjak (Felvidék esetében,
re-granting palyazatok).



A kérddéivek specialis része

Konyvtarak - 11

Kimaradnak az oktatdsi intézmények keretében miikodé konyvtarak, ezeknek csak
legfontosabb adatait kell rogziteni, nevét, cimét, elérhetdségét, tevékenységi teriiletét, hogy
masodik korben lekérdezhetdek legyenek.

58. kérdés:  Konyvtar, mlizeum, levéltar és egyéb gylijtemények esetében ritkasignak
valamely 1800. el6tt 1étrejott targy.

67. kérdés: Figyelem! Nem csak a magyar konyvtarak keriilnek az 6sszesen kategoriaba,
hanem a tobbségli és mas nyelviiek is. Az adott telepiilésen mitkddd maés
MAGYAR (egyhazi, iskolai, szak, telepiilési) konyvtarak adatait fel kell venni
a cimgyijtd adatlapra!

Egyéb gyiijtemények- 14
Ami nem muzeum, konyvtar vagy levéltar. Képtarak, tdjhdzak, emlékhazak tartoznak ide.

Konyvkiado — 21

¢ Az 55. kérdésnél ne karikazd be azt, amit az 54. kérdésnél mar bejeloltél!
¢ 65-66 kérdésnél, az anyagi siker azonos lehet a szakmai sikerrel.

Sajté — 22
Ide tartoznak: napi, heti, havi lapok, kulturalis, miivészeti, tudoményos lapok.

57.kérdés: Ha a valaszadd nem tudja a lap terjedelmét ivben, akkor kérdezziink
karakterszamot.

60. kérdés:  Nem csak arra vonatkozik a kérdés, hogy hol terjesztik, hanem, hogy milyen
jellegli (orszagos, regionalis, helyi). Ne a lap nevébdl kovetkeztesslink annak jellegére,
hanem, hogy tényleges milyen foldrajzi tavolsagon beliil olvassdk azt. A helyi csak az adott
teleptiilésre, varosra vonatkozik.

62. kérdés: ha a lapnak van internetes valtozata és annak jellege tilmutat az egyszerti tartalmi
bemutatason, akkor annak adatait is rogzitsiik a cimgytijto adatlapra.

Internetes honlapok — 24

Ide tartoznak kulturalis intézmények (folyoiratok, TV, radio, stb.) honlapjai is, melyek azzal
parhuzamosan miikodnek, és tobbek, mint egyszerii honlap.

Az egyes varosi honlapok nem keriilnek bele!

Zenemivészet - 32

Enek és hangszeres egyiittesek, korusok, zenekarok, népdalkorok tartoznak bele.

Tancmiivészet - 33

Népi és tarsastanc, mozgasmiivészet, balett tartozik ide.



Képz6-, ipar-, fotd, népmiivészeti alkotomiihelyek - 35
58. kérdés: csoportos kiallitasnak szamit, ha egyszerre tobb képzo-ipar-fotomiivész
kiallitdsara egyiittesen kertiil sor ugyanakkor, ugyanott.

Komplex kulturalis szervezetek - 41

Tobb kulturdlis teriiletet feldleld vagy egybefogd kulturdlis szervezetek tartoznak ide, mint a
kultarhdzak, miivelddési hazak és egyesiiletek, ifjusagi szervezetek, rendezvényszervezok,
kultaraszervezok.
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